
62 Aktionsleitfaden/Deutscher Weiterbildungstag © 2023

03b –Checkliste Veranstaltungsort (innen)

KA
TE

G
O

RI
E

W
A

S?
Vo

rh
an

de
n 

ja
/n

ei
n 

D
et

ai
ls

?
(z

us
ät

zl
ic

he
) 

Ko
st

en
 ?

B
em

er
ku

ng
en

A
bs

pr
ac

he
n

Rä
um

li
ch

ke
it

en
Ve

ra
ns

ta
lt

un
gs

sa
al

N
eb

en
rä

um
e

Fo
ye

r

Em
pf

an
g

Ra
um

pl
an

 / 
La

ge
sk

iz
ze

Bü
hn

e 
/ P

od
iu

m

G
ar

de
ro

be
n 

TN

Ca
te

ri
ng

m
ög

lic
hk

ei
te

n 

Be
st

uh
lu

ng

Ti
sc

he

Kü
ns

tl
er

ga
rd

er
ob

e 
A

nz
ah

l (
?)

Sa
ni

tä
rr

äu
m

e

To
ile

tt
en

In
fo

co
un

te
r /

 E
in

la
ss

O
rt

: 
 T

er
m

in
: 

 A
ns

pr
ec

hp
ar

tn
er

: 

Checkliste Veranstaltungsort (innen)



63Aktionsleitfaden/Deutscher Weiterbildungstag © 2023

KA
TE

G
O

RI
E

W
A

S?
Vo

rh
an

de
n 

ja
/n

ei
n 

D
et

ai
ls

?
(z

us
ät

zl
ic

he
) 

Ko
st

en
 ?

B
em

er
ku

ng
en

A
bs

pr
ac

he
n

Ki
nd

er
ec

ke

Pa
rk

pl
ät

ze

A
us

sc
hi

ld
er

un
g

Be
so

nd
er

e 
H

in
w

ei
se

 (
Lä

rm
sc

hu
tz

 e
tc

.)

A
ns

ch
lü

ss
e 

(S
tr

om
, W

as
se

r)

Be
so

nd
er

e 
Si

ch
er

he
it

sb
es

ti
m

m
un

ge
n

B
es

tu
hl

un
g 

Sa
al

Pa
rl

am
en

ta
ri

sc
h 

/ A
nz

ah
l

Ki
no

 / 
A

nz
ah

l

Te
ch

ni
k 

Sa
al

To
n 

/ M
ik

ro
fo

na
nl

ag
e

M
is

ch
pu

lt
 (

PA
-A

nl
ag

e)

Li
ch

t

A
ns

ch
lü

ss
e 

St
ro

m
 in

kl
. 

Ve
rl

än
ge

ru
ng

sk
ab

el

Pr
äs

en
ta

ti
on

 S
aa

l
Rü

ck
w

an
dp

ro
je

kt
io

n 
/ G

rö
ße

Be
am

er

Vi
de

o

D
VD

Co
m

pu
te

r /
 L

ap
to

p

Re
dn

er
In

ne
np

ul
t

Checkliste Veranstaltungsort (innen)



64 Aktionsleitfaden/Deutscher Weiterbildungstag © 2023

  Z
us

am
m

en
fa

ss
un

g 
/ e

rs
te

 B
ew

er
tu

ng
: 

KA
TE

G
O

RI
E

W
A

S?
Vo

rh
an

de
n 

ja
/n

ei
n 

D
et

ai
ls

?
(z

us
ät

zl
ic

he
) 

Ko
st

en
 ?

B
em

er
ku

ng
en

A
bs

pr
ac

he
n

Pr
äs

en
ta

ti
on

sm
ög

-
li

ch
ke

it
en

 F
oy

er
G

rö
ße

 / 
qm

A
us

st
el

lu
ng

ss
ys

te
m

 v
or

ha
nd

en
?

St
ro

m
- /

 W
as

se
ra

ns
ch

lü
ss

e

Be
st

uh
lu

ng
 / 

Ti
sc

he

ve
rf

üg
ba

re
s 

Pe
rs

on
al

Te
ch

ni
k 

/ H
au

sm
ei

st
er

di
en

st

Si
ch

er
he

it
sd

ie
ns

t

Ki
nd

er
be

tr
eu

un
g

W
ei

te
re

s 
Pe

rs
on

al

Ca
te

ri
ng

Fe
st

er
 V

er
tr

ag
 C

at
er

er

O
rt

 C
at

er
in

g

A
rt

 C
at

er
in

g

So
ns

ti
ge

s
Fr

ei
e 

Te
rm

in
e

Te
rm

in
 A

uf
ba

u 
(T

ag
 v

or
he

r?
)

Checkliste Veranstaltungsort (innen)




